晋中学院公务接待审批单
    单位（加盖公章）：                                         年   月   日 

	接待对象
	

	接待事由
	
	来访时间
	

	来访人员
名单
	单位
	姓名
	职务（职称）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	建议接待
方案
	时间
	地点
	内容
	主要陪同人员

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	经办人
	

	单位分管负责人
	

	党办、院办主任
（按归口管理）
	

	分管
校领导
	

	主要校领导
（1万元以上）
	

	备注
	


注：此页不够，请背面填写打印。
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